Zalgcznik do zarzgdzenia Rektora UJK nr 105/2020

Instrukcja przeprowadzania egzaminow i zaliczen w formie zdalnej
z wykorzystaniem technologii informatycznych

Egzaminy i zaliczenia ustne w formie zdalnej

§1
Egzamin/zaliczenie odbywa si¢ w formie zdalnej w ramach synchronicznego kontaktu online,
w ktorym student oraz przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie uczestniczg w egzaminie/zaliczeniu
w tym samym czasie, ale w réznych miejscach. Przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia
w tej formie mozliwe jest wytacznie z wykorzystaniem oprogramowania MICROSOFT TEAMS
w ramach ustugi MICROSOFT 365, zwanego dalej oprogramowaniem TEAMS zapewniajacego
jednoczesny bezposredni przekaz obrazu, dzwigku oraz tekstu (czat).
W przypadku, gdy student nie dysponuje odpowiednim sprze¢tem technicznym umozliwiajagcym
przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia w trybie zdalnym, Uczelnia na prosbe¢ studenta, udost¢pnia
w ustalonym miejscu i terminie odpowiedni sprzet.
W wyznaczonym dniu egzaminu/zaliczenia osoba przeprowadzajaca egzamin/zaliczenie organizuje
0 ustalonej godzinie sesje W ramach utworzonego przez siebie w tym celu prywatnego zespotu
z wykorzystaniem oprogramowania TEAMS i wywotuje do potaczenia studenta przystepujacego
do egzaminu/zaliczenia.
Podczas egzaminu/zaliczenia muszg by¢ wlaczone kamery, mikrofony i glosniki o0séb
uczestniczacych w egzaminie/zaliczeniu (studenta i przeprowadzajacego egzamin/zaliczenie).
W trakcie egzaminu/zaliczenia student nie moze wycisza¢ swojego mikrofonu oraz musi pozosta¢
w zasiegu kamery podczas catego czasu trwania egzaminu/zaliczenia z wyjatkiem przypadkow,
gdy na wniosek osoby przeprowadzajgcej egzamin/zaliczenie, zostanie zobowigzany
do udostegpnienia ekranu, aplikacji lub okreslonego materiatu stanowigcego niezbgdny element
egzaminu/zaliczenia. Ztamanie tej reguly winno skutkowaé przerwaniem egzaminu/zaliczenia
i wystawieniem oceny niedostatecznej.
W trakcie egzaminu/zaliczenia w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ student nie moga
znajdowac si¢ inne osoby, Student nie moze korzysta¢ z pomocy innych oséb, ani nie moze
korzysta¢ z niedozwolonych pomocy.
Prezentowany przez studenta podczas egzaminu/zaliczenia pulpit powinien by¢ jedynym ekranem
dostepnym dla studenta podczas egzaminu/zaliczenia. Student powinien siedzie¢ naprzeciwko
kamery tak, aby jego twarz byta widoczna dla przeprowadzajacego egzamin/zaliczenie. Powinien
tez przez caly czas egzaminu/zaliczenia patrze¢ w kierunku ekranu, z wyjatkiem przypadkow,
gdy na prosbe przeprowadzajgcego egzamin/zaliczenie zostanie zobowigzany do wykonania
polecen zwigzanych z egzaminem/zaliczeniem.
Po nawigzaniu potgczenia ze studentem, przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie sprawdza tozsamos$¢
studenta poprzez weryfikacje numeru albumu oraz okazanej przez studenta do kamery legitymacji
studenckiej. Nieposiadanie lub nieokazanie do kamery legitymacji studenckiej skutkuje
niemoznoscia przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia w formie zdalnej. Ponadto przeprowadzajacy
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egzamin/zaliczenie prosi studenta o podanie numeru telefonu kontaktowego na wypadek przerwania

potaczenia w trakcie egzaminu/zaliczenia.

Przed przystapieniem do merytorycznej cze$ci egzaminu/zaliczenia przeprowadzajacy

egzamin/zaliczenie wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem

egzaminu/zaliczenia, konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed
jej zakonczeniem, atakze skutki naruszenia przez studenta warunkdéw egzaminu/zaliczenia
prowadzonego w formie zdalnej.

Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie informuje studenta o tym, ze przebieg egzaminu/zaliczenia

jest rejestrowany. Rejestracji podlega obraz i dzwiek. Nagrania z przebiegu egzaminu nie moga by¢

rozpowszechniane.

Przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie dokonuje rejestracji przebiegu egzaminu/zaliczenia poprzez

uruchomienie funkcji nagrywania spotkania z wykorzystaniem oprogramowania TEAMS wediug

nastgpujacej procedury:

1) nagranie realizowane jest w ramach platformy Microsoft 365 w ustudze Microsoft Stream,

2) po zakonczeniu nagrywania nagranie jest przetwarzane, a nast¢pnie przeprowadzajacy
egzamin/zaliczenie otrzymuje droga mailowg z domeny @microsoftstream.com na swoj adres
W domenie @ujk.edu.pl informacje o zakonczeniu przetwarzania,

3) po zalogowaniu do ustugi MICROSOFT 365 przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie wyszukuje
wilasciwe nagranie i zapisuje je na dysku twardym komputera,

4) nastepnie przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie kasuje nagranie w ustudze MICROSOFT 365,

5) wszystkie czynnosci zapisane w pkt. od 2) do 4) muszg by¢ wykonane niezwlocznie
po zakonczeniu egzaminu/zaliczenia,

6) przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie udostgpnia do wgladu nagranie wytacznie dziekanowi
wydziatu/filii na jego wniosek ztozony w terminie do 14 dni od dnia egzaminu lub zaliczenia,
w szczegblnosci w przypadku ztozenia przez studenta wniosku o sprawdzenie uzyskanego
wyniku lub przeprowadzenie egzaminu komisyjnego,

7) przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie usuwa nagranie po uplywie 14 dni od dnia egzaminu
lub zaliczenia; o usunieciu nagran egzaminéw lub zaliczen z danej sesji egzaminacyjnej
informuje pocztg elektroniczng dziekana wydziatu/filii niezwlocznie po jej zakonczeniu.

Pytania kierowane do studenta powinny by¢ przygotowane tak, aby student nie musiat robic
dodatkowych notatek etc. Jesli w odpowiedzi na pytanie(a) przewidziane jest np. rysowanie
schematow, pisanie reakcji, to student przed rozpoczgciem egzaminu/zaliczenia powinien zostac¢
poinformowany o koniecznosci przygotowania przez siebie papieru oraz dtugopisu lub otowka. Jesli
odpowiedzi zdajagcego w trakcie egzaminu/zaliczenia wymagaja formy pisemnej,
jest ona zapisywana przez studenta na kartce i prezentowana do kamery.

Do udzialu w trakcie egzaminu/zaliczenia moze by¢ dopuszczona wyznaczona przez dziekana

osoba, stuzaca wsparciem technicznym.

Po zakonczonym egzaminie/zaliczeniu przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie informuje studenta

0 uzyskanym wyniku.

W przypadku wystapienia W trakcie egzaminu/zaliczenia problemoéw technicznych (zerwania

potaczenia/probleméw technicznych z transmisja), przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie moze

je zawiesi¢ do czasu ustania okoliczno$ci uzasadniajgcych zawieszenie.

Czynno$ci dokonane przed zawieszeniem pozostaja w mocy chyba, ze przeprowadzajacy

egzamin/zaliczenie postanowi inaczej.
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17. W przypadku zerwania tacza w trakcie egzaminu/zaliczenia, gdy przerwa trwa dhuzej
niz 30 minut, przeprowadzajacy egzamin/zaliczenie podejmuje decyzje czy przebieg
egzaminu/zaliczenia do momentu przerwania potgczenia pozwala oceni¢ studenta i ustala:

1) zakonczenie egzaminu/zaliczenia i wystawienie oceny, lub

2) konieczno$¢ powtorzenia i zakresu czynnosci podlegajacych powtorzeniu w  trakcie
egzaminu/zaliczenia, lub

3) koniecznos$¢ powtorzenia egzaminu/zaliczenia w catosci.

Egzaminy i zaliczenia pisemne w formie zdalnej

§2

1. Egzaminy/zaliczenia pisemne moga by¢ przeprowadzane takze w formie zdalnej.
Egzaminy/zaliczenia, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, moga by¢ przeprowadzane
w szczegolnosci formie testu/kolokwium.

2. Zastosowane narzedzie do przeprowadzenia pisemnego egzaminu/zaliczenia w formie zdalnej
ma zapewniac:

1) umozliwienie weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sig,

2) rowno$¢ wymagan dla wszystkich przystepujacych do egzaminu/zaliczenia studentow,

3) minimalizacj¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub  korzystania
z niedozwolonych pomocy,

4) mozliwo$¢ kontroli przebiegu egzaminu/zaliczenia i jego rejestracje,

5) bezpieczenstwo danych, w tym w zakresie ochrony danych osobowych egzaminatora
1 studentow.

3. Przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia w tej formie mozliwe jest zwykorzystaniem
oprogramowania MICROSOFT FORMS w ramach wustugi MICROSOFT  365.
Do przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia w tej formie rekomenduje si¢ takie narzedzia
informatyczne jak: platforma e-learningowa, ustuga Microsoft 365 oraz Wirtualna Uczelnia.

4. Do egzaminoéw/zaliczen, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
§ 1 przedmiotowej instrukciji.



